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學生校外產業實習時數證明書申請-作業參考流程 

        步 驟                   負責單位/人員         說 明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

學生完成校外產業實習課程

辦法之各項作業規定與校外

實習 

學生、本校各系

(所)主任及輔導

教師 

學生填報完成各項校外

產業實習作業規定與完

成校外產業實習。 

就讀系所有開

設校外實習課

程者： 

填寫「實習時數

證明書申請表」

及檢附「該實習

課程學期成績

單」 

就讀系所無開

設校外實習課

程或開課人數

不足者： 

填寫「實習時數

證明書申請表」

及其中要求檢

附之資料 

向就讀系所提

出認證核可 

申請資料審核、確認 

產業實習時數

證明書印製及

發放 

資料無誤 

要求補足資料

或修正 

資料不足或有誤 

申請學生 

各系(所)主任及

審核委員會 

 

實習與就業輔

導處/就業輔導

組辦理 

學生上網下載實習時數

證明書申請表填寫及依

據個別情況檢附實習成

績單或實習相關資料填

報申請。 

該系(所)無校外實習課

程或開課人數不足的實

習者，須由各系(所)主任

及審核委員會協助審查

該實習的認定。 

 

由實習與就業輔導處/

就業輔導組彙整送審資

料，並辦理產業實習時

數證明書印製及發放。 

 

 


